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- EverCam 下載 - 

 官方網站下載 
輸入網址 h t tp : / / tw.form osa soft .com  > 首頁上方「下載」> 選擇 Eve rCa m  

 

 數位平台網站下載 
輸入網址 h t tp : / / ge .e e cloud . tw > 首頁網站選單「檔案下載」> 選擇 Eve rCa m  9 
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- EverCam 快速入門 - 

 簡報錄影 

使用 Eve rCa m  進行 Powe rPoin t 簡報錄影非常簡單！安裝完 Eve rCa m  

之後，只要按下紅色錄影鈕就可以開始進行簡報並同步錄影，而且過程中完全

不需要改變任何習慣! 

 

1. 確認錄音音量 

切換到 Eve rCa m  選單，按下「設定」，接著對麥克風講話，並調整音量

大小 (以出現綠色範圍為佳)。設定完成後，Eve rCa m 會記錄調整後的音

量，以後再錄影時可省略這步驟。 

 

2. 按下紅色錄影鈕 

開始簡報並同步錄影 (含螢幕上任何的畫面、聲音、游標軌跡、講師影

像)，錄影過程完全不需要改變原來的簡報習慣，換頁時，就會建立播放時

的索引，方便跳段閱讀。同時，切換到其他的軟體操作畫面也會繼續錄影並

依據軟體視窗建立輔助索引。 
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3. 按下 ESC 結束錄影 

任何結束簡報的命令 (如 ESC)，就會同時結束錄影。 

4. 觀看錄影後的教材 

切換到 Eve rCa m  選單後，按下「預覽」。 

 

 

5. 繼續錄影 

只要再次按下紅色錄影鈕，新錄影的內容就會接續在之前講解的後面。 
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 螢幕 / 桌面錄影 

除了內嵌於 Powe rPoin t 之外，Eve rCa m  也是一套獨立的螢幕錄影軟體，開

啟桌面的 Eve rCa m  捷徑，在螢幕最上方就會出現一個錄影的工具列，如果錄

影過程中有開啟 Powe rPoin t 簡報，也會依據投影片的標題自動建立段落的

索引，方便 Powe rPoin t 簡報與軟體操作交互切換的應用。 

 

1. 開啟 Eve rCa m  

執行桌面的 Eve rCa m .e xe 程式捷徑，接著選擇專案的儲存路徑 (「開啟

舊專案」或「新增專案」)或直接滑鼠點兩下 e cm  檔案開啟已錄的專案

檔。 
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2. 切換到要錄影的畫面 

略過不必要的畫面還蠻很重要的! 除了可以節省日後觀看的時間，檔案也會

小很多。 

 

3. 按下錄影鈕 (或 F12) 
過程中不需改變操作習慣，按  可建立閱讀時的索引 (分段) 

再按一次 F12 就可以結束錄影， 

錄完後，還是可以繼續錄影，而且新錄影的內容會接續在之前講解的後面。 

 

 

4. 匯入輔助索引 or 編輯講解 

Eve rCa m  會在切換視窗時，自動以視窗標題建立輔助索引 

錄影完成後，可以進入編輯功能，在索引的下方開啟「匯入輔助索引」的功

能，有了索引，就可以更方便跳著主題看囉! 
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此外，Eve rCa m  還提供許多實用的編輯功能，包括刪除、調整段落以及在進階選

單中的音軌編輯等。 

5. 結束 Eve rCa m  工具 

開啟 EverCam 下拉選單，

點擊「結束」即可。 
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 NG 的處理技巧 

使用 Eve rCa m  進行錄影時，新錄製的講解會接續在舊講解的後面；因此只

要依下面的步驟，就可以快速處理 NG 的段落: 

 

1. 重新錄影 NG 的段落，直到滿意為止 

選擇要重錄的投影片，按下 重新錄影 / ESC 結束錄影 

重複錄影 NG 的段落直到滿意為止。 

 

2. 一次刪除不滿意的段落 

切換到 Eve rCa m  選單，進入「編輯」功能，選擇不要的段落並「刪

除」。(按住 sh ift  /  ct rl + 滑鼠左鍵，可選擇多段) 
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 匯入輔助索引 

在使用螢幕 / 桌面錄影時，Eve rCa m  會依據您目前所屬的視窗標題 (如: 

In te rne t  Explore r、Word...等)，自動建立輔助索引，方便讓您在編輯標題

段落的時候匯入 (簡報錄影會依投影片標題自動建索引)，匯入輔助索引很簡

單! 首先，進入「Eve rCa m  / 編輯講解」，再參考下列步驟，就能匯入輔助

索引。 

 

1. 進入「匯入輔助索引」 

 

2. 點選要匯入的輔助索引，再按「匯入」 

可直接選擇索引，或是先設定過濾條件，再選擇索引過濾條件如下: 

a. 長度大於(秒): 預設值為 5 秒，可幫助您過濾掉太短無意義的索
引。 

b. 關鍵字: 可輸入相關字串來搜尋視窗標題 (如 Google  
Chrom e) 。 

c. 過濾類型: 可依不同應用程式來設定過濾條件 (利用關鍵字的原則
做設定) 

透過自訂可以替關鍵字建立群組 (如: We b Pa ge ) 

3. 調整索引標題名稱 

最後，再適當修改標題名稱即可 
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 高品質、低頻寬的教材設計 

為了提供更好的服務，內容已經移到專屬的文件網站，這裡保留僅當參考，雖

然 Eve rCa m  降低了工具的使用門檻，但清晰易懂且低頻寬的內容設計，才

是教材成功的最大關鍵。 (低頻寬則代表系統可以同時提供更多的服務)，這

份講解是以 Eve rCa m  的特色為基礎，說明使用 Powe rPoin t 製作教材的參

考原則。 

 

1. 主題與結構 

教材給人的第一印象便是主題與畫面的結構，當主題與結構清晰，才能清楚的

呈現教材的重點，參考做法如下。 

(1) 主題使用正式的字體 (如正黑體、標楷體) 與粗體。 

(2) 把相同主題的內容 (如文字與圖示) 放在同一張投影片中，讓文字與
圖示相互對照，增加閱讀的記憶效果。 

(3) 一份教材中，投影片盡量不要超過 15 張，且每張講解時間以 2 分鐘
內為佳。 

 

2. 善用滑鼠與畫筆 

Eve rCa m  在播放時會用大型的游標圖示 (   ) 來呈現錄影時的滑鼠軌跡，

讓讀者能明確的追蹤到講解的位置與重點。 

(1) 將滑鼠移到講解的重點 (不要移動太快)  

(2) 善用畫筆來強調重點，但不要畫太多，以避免畫面過於零亂 (可以透過
適當的圖案動畫來避免此問題) 

 

ps: 畫筆功能與操作技巧請參閱(畫筆熱鍵操作) 

 

 

3. 字體的選擇  
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建議採用粗體與正式的字體，因為播放時會依螢幕解析度縮放教材，以呈現最

佳的閱讀畫面； 

a、 細的字體容易有鋸齒狀，甚至會斷掉而效果不佳。 

b、 建議的字體有標楷體、粗黑體、粗明體等；不建議的則有新細明體、行書
體、古印體等，顏色則不建議用灰色 (PPT 顯示灰色字體時容易破損)。 

 

4. 照片的設計  

由於壓縮特性的關係，照片比一般文字或幾何圖形的資料量大很多，建議插入

照片後進行壓縮，降低檔案大小，達到更佳的播放品質及講解時的效能。 

 

操作步驟如下:  

1. 在 Powe rPoin t 中的圖片上按滑鼠右鍵，進入[設定圖片格式/圖片/壓縮] 

2. 選擇 [文件中所有圖片]、[We b/畫面]，再點選[確定]即可  

ps: 這種壓縮方式會讓照片品質些微變差，若想維持較好的品質，請以其他影像

處理軟體縮小後再插入簡報。 

 

5. 動畫的設計  

Eve rCa m  會記錄螢幕上的變化，因此變化越多、越大，所錄的檔案也會越大  

建議您參考以下的動畫設計原則，可大幅降低檔案的大小。  

a、 照片採適當的大小，且動畫盡量不要與照片重疊  

 

b、 建議使用 "出現"、"淡入淡出"、"向內溶解" 等動畫  

c、 不要用飛來飛去的動畫，不僅容易模糊講解的重點 (不清爽)，所錄的
檔案也會很大 
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6. 圖像式設計 

建議盡量使用圖像或表格的方式來取代純文字敘述，不但能夠清楚地區隔主要

資訊與次要資訊，更可以加深閱讀的記憶效果。 

 

7. 螢幕解析度的合適範圍  

解析度越高，原始的資料量就會越大，例如 1280x720  HD 解析度下，全彩

的原始資料量為 1280  x 720  x 4  byte s  (約  3 .6  MB)。 

因此錄影前建議先調整解析度為 1280x720，品質與頻寬將達到 80 分以上

的水準。 

要變更螢幕解析度，則可透過桌面上按滑鼠右鍵 [個人化 / 顯示 / 變更解析

度] (Win 7 環境) 調整。 

 

8. 進階壓縮  

當教材錄製完成後，您可以透過 [Eve rCa m  選單 / 進階壓縮] 將檔案變

小，尤其是軟體操作與錄製影片的講解，甚至可以減少 80%  的資料量，且

進階壓縮後並不會降低教材的品質。 
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- 分享 EverCam 教材 - 

 上傳至 YOUTUBE 
1. 執行 YouTube 上傳 

在 Powe rPoin t ，切換到 Eve rCa m  選單，點選「進階 > YouTube 上傳」

或開啟 .e cm  專案，點選 Eve rCa m  選單，按「進階 > YouTube 上傳」。 

 

2. 開始上傳 

選擇要上傳的「類別」，執行

「開始上傳」。 

(上傳之前，可以先設定影片的

「標題」及「權限」)。 

 

3. 登入 YouTube 帳號 

登入後，請允許 Eve rCa m  可以

存取 YouTube 的相關權限。 
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4. 觀看上傳結果 

上傳完成後，即可點選連結進入影片。 
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 匯出 MP4 

m p4 是全世界主要的影片格式，可以在手機和各種瀏覽器閱讀 (註)，在 

EverCam 匯出 m p4 的操作如下 

 

註: IE 8 以下無法直接閱讀 m p4 檔案。 

1. 匯出 m p 4  的位置 

會儲存在 Eve rCa m  檔案旁，相同檔名 + .m p4 的資料夾 (如下圖)。 

 

2. m p 4  資料夾的說明 

匯出的資料夾，主要檔案說明: 

• inde x.h tm l 
網頁開啟的檔案，會包含影片的索引。 

• m e dia .m p4 
影片的檔案，沒有索引。 

如果您要將教材上傳到網站且要包含索引，就需要將整個資料夾上傳 

http://tw.formosasoft.com/sysdata/attach/media.1552/step/d31e1445268874e4680a90514d09ad2a.png
http://tw.formosasoft.com/sysdata/attach/media.1552/step/d31e1445268874e4680a90514d09ad2a.png
http://tw.formosasoft.com/sysdata/attach/media.1552/step/d31e1445268874e4680a90514d09ad2a.png
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- 大塚資訊科技股份有限公司  - 20 

 

 匯出 m p4、IE 相容、m p3 等其他格式 

為了因應不同的使用需求，Eve rCa m  提供其他的播放格式，包括: 

a、 m p4 
b、 wm v 
c、 m p3  音樂檔 

d、 Eve rCa m  7  的格式 (相容於 ie 瀏覽器) 
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格式說明 

1. m p 4  檔案 

支援各種瀏覽器 (IE9約Chrom e ...) 及裝置 (手機、平板 ...)。 

 

2. MP 3  檔案 

可以透過支援 MP3 格式的裝置播放講解內容，匯出的內容只有聲音。 

 

3. Eve r Ca m  7  的格式 (I E 可以閱讀的格式) 

此格式可以直接在 IE 環境下閱讀，但不支援其它瀏覽器與手機等。 

 

4. WMV 檔案 

匯出的檔案會包含畫面與講師影像，但此格式有幾點限制 

包括: 

a. 平板電腦及 iphone  無法閱讀 

b. 檔案較大 

 

建議直接搭配使用 FMS /  e e -cla ss  /  tm s+  系統以達到跨瀏覽器與平台。 
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 上傳到一般網站 

Eve rCa m  匯出成 m p4 後，是多媒體網頁教材 (由 htm l、影音檔、圖檔、

程式元件組成)，分享這類型的教材通常需要經過以下幾個步驟。 

 

操作步驟如下: 

1. 將教材壓縮成 Zip 檔案 

EverCam 匯出成 m p4  後，可以透過其他的軟體將所有檔案壓縮成 zip  檔。(檔案

需在第一層，建議直接選擇所有檔案做壓縮) 

 

2. 將 Zip 檔案上傳到網站 

請依各網站的上傳步驟執行，並在網站上解開壓縮。 

 

3. 建立連結到 inde x.h tm l 
完成後，點擊該連結即可進行閱讀。 
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- 教材編輯 - 

 分割段落 

首先，請先進入 Eve rCa m  選單中的編輯功能。 

 

1. 選擇要分割的段落 

點選左上方的索引進入段落 

 

2. 設定段落內的位置 (時間點) 

建議您使用以下技巧快速定位到精確的位置 

a. 點時間軸尋找粗略的位置 (或是點時間資訊直接設定) 

b. 使用「前一張、下一張」進行微調 (此動作會跳到下一個有變化的畫面) 

 

 

3. 執行分割 

按一下「分割段落」將時間點以後的內容切割成新的段落 

 

4. 為新的段落命名 

點一下新的段落或按下「編輯」 

  



 

- 大塚資訊科技股份有限公司  - 24 

 

 刪除段落中的部分內容 ~ 剪裁影片 

除了提供以段落為基礎的編輯之外，Eve rCa m  同時提供段落內的影片剪輯功

能，以下將以刪除段落內「部分不要的內容」作為教學示範，首先，請先進入 

Eve rCa m  選單中的編輯功能。 

 

操作步驟如下: 

1. 開啟剪裁視窗 

選擇影片段落，點選下方影片時間旁的「剪刀」圖示，跳出剪裁影片視窗。 

 

 

2. 刪除部分內容 

(1) 設定要刪除段落的「開始」以及「結束」時間點。 

(ps: 開始、結束的時間點會用紅色三角形圖示標記) 

(2) 按下「刪除區間」刪除區間的內容。 
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 編輯段落的名稱與位置 

錄製完成的教材可以透過「Eve rCa m  / 編輯講解」，修改段落的標題與排

序，如下圖: 

 

 

 修改教材主題與作者資訊 

播放教材時所呈現的標題、作

者等資訊 (圖示)，可以透過

「Eve rCa m  > 檔案 > 摘要資

訊」進行編修，如右圖: 
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 教材音量調整 

Eve rCa m  提供事後調整教材音量的功能，包括整份教材或是單一段落的音

量。 

操作步驟如下: 

1. 調整整份教材的音量 

只要進入 Eve rCa m  選單中的「編輯講解」就可以進行調整! 

 

2. 調整單一段落的音量 

首先，進入「Eve rCa m  / 進階 / 音軌編輯」開啟編輯工具。 

您可以選擇單一段落或區間，依需求 增加音量 / 降低音量或直接在音

軌上按滑鼠右鍵，選擇「設定音量」。調整完畢後，點選「儲存」 
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- 進階編輯 - 

 插入影片 

插入影片的方法很簡單 ! 首先，進入「Eve rCa m  > 編輯講解」，選擇影片

插入的位置，接著點選「插入影片」，影片會出現在所選取段落的後面。 

 

 匯入講解 

匯入，通常應用在將教學影片加上共同的片頭或是合併兩份講解的部分內容，

例如，將 B.e cm  的 段落 2 及 3  整合到 A.e cm  

 

1. 選擇新段落插入的位置 

進入 A.e cm  的「編輯講解」點選某一個段落索引，匯入段落會插入在所

選取段落的後面。 

2. 執行匯入講解 

選擇 B.e cm，以及要匯入的段落，接著，點選「匯入」。 
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 匯出講解 

首先，請先進入 Eve rCa m  選單中的編輯功能。 

操作步驟如下: 

1. 選擇要匯出的段落 

可以利用 sh ift  /  con trol 一次選多個段落 

 



 

- 大塚資訊科技股份有限公司  - 29 

 

 

2. 匯出講解 

選擇儲存路徑、並輸入專案資料夾的名稱後，按「確定」。 

 聚焦 ~ 局部放大畫面 

學習目標: 

1. 透過 Zoom  功能放大畫面，讓重點聚焦 

2. 平移放大的區域 (減少放大比例不一致) 

3. 恢復原本大小 

利用 Zoom  功能，在播放時設定要放大的特定區域，抓住觀眾的注意

力，並提供更清楚的重點資訊。 
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主要的功能說明 

• zoom 設定要放大的區域  

• 編輯 zoom  的區域點擊右上角的「檢視 / 編輯範圍」  

• 移除 zoom  的範圍 (回到原始大小)點擊 ，再按「De le te」鍵，即可

刪除範圍。 

以下將透過一步一步引導的方式，實作出以下範例並學會其中的技巧。 

 

步驟 

1. 開啟範例檔案 

下載 Eve rCa m  範例檔並開啟。 

2. 進入編輯講解 

點擊工具列下拉選單中的「編輯

講解」。 
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3. 設定局部放大的時間點 

將時間點停留在「0: 00 : 19 .5」，然後點擊右下方按鈕「      」，在該時間點建

立放大區域。 

 

4. 設定放大範圍 

按住滑鼠左鍵，調整放大的範圍 (70% )，再點擊右下方的確認按鈕「       」就

可以了。 
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5. 預覽效果 

跳到 19 .5 秒之前，例如 16 秒，按播放即可看到放大的效果。 

 

6. 變更放大的位置 

在時間點「0 : 00 : 22 .5」，點擊「       」，預設的放大範圍會和前面一樣 (減少

變動比例)，接著移動範圍後 (平移放大區域)，點擊右下方的「       」即可完

成。 

 
7. 取消放大 

在時間點「0 : 00 : 31 .8」，點擊「       」，接著按「De le te」，再按

「        」就可以取消放大的範圍。 
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其他技巧 

8. 移除放大的設定 

在放大時間點上點擊滑鼠右鍵，然後點擊「移除變化」，就能移除原本設計的放

大功能。 

註: 若前一段有設定局部放大，在點擊「移除變化」後，會變回前一段的放大設定。 

 

9. 延遲時間 

這項功能，可以改變縮放 / 平移的轉場時間，例如，讓放大的速度慢一點，避免眼

花撩亂。 

10. 檢視 / 編輯放大區域 

若要改變放大區域，請先選擇編輯時間點，點擊右上方「編輯放大區域」，可以檢

視或重新調整放大範圍。 
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 插入影片註解 

Eve rCa m 9 的「插入影片註解」功能，讓您可以輕鬆地為影片加上各種樣式

的註解，讓觀眾在看影片時也能直接讀到您想傳達的重點。首先，請先進入 

Eve rCa m  選單中的編輯功能。 

操作步驟如下: 

1. 開啟註解視窗 

點擊上方選單中的「插入註解」，跳出註解視窗。 

 

加入物件 

2. 選擇物件樣式 

在想插入註解的影片時間點，依照需求可

以選擇插入文字方塊、箭頭、形狀或是對

話框 ... 等等。 
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3. 輸入文字 

想在物件上輸入文字，只要在上面點兩下後就可以開始輸入了。 

4. 調整出現和消失的時間點 

用時間輸入格可以調整物件出現和消失的時間點。 

 

 

5. 設定物件效果 

點擊時間輸入格右邊的「效果」，可以分別

設定物件出現或消失的動畫、內容和速度。 
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調整物件格式 

6. 物件格式視窗 

在物件上按滑鼠右鍵，選擇「物件格式」。 

 

7. 調整物件格式 

在這裡就可以調整物件的填滿顏色、線條、文字內縮、陰影和文字外框。 
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- 其他使用技巧 - 

 區域 / 視窗錄影 

Eve rCa m  提供區域錄影的功能，包括特定範圍或是特定視窗。 

首先，執行桌面的 Eve rCa m  程式捷徑。 

相關說明 
 

1. 錄影特定範圍 

a、 執行「Eve rCa m  > 錄影範圍設定 > 區域錄影」 

b、 在區域大小輸入寬、高的數值或直接用滑鼠調整紅色框線的範圍，建議搭
配拖曳調整錄影位置。 

c、 按錄影鈕或 F12 開始錄影 

 
 

2. 錄影特定視窗 

a、 執行「Eve rCa m  > 

錄影範圍設定 > 視
窗錄影」 

b、 移動滑鼠選擇欲錄影
的視窗 

c、 按錄影鈕或 F12 開
始錄影 
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 自訂影格速率、聲音品質 

為了提供更多元的應用 (如更流暢的影音、低頻寬的教材、更佳的聲音)， 

Eve rCa m  除了可以設定「影格速率」，也提供了「聲音品質」的選擇，在錄

影前，請先進入 Eve rCa m  選單中的「設定」，並於畫面左下方進行調整。 

 

相關說明如下： 
 

1. 影格速率 

 最高、高：適用於強調流暢性高的教材錄影 (如影片播放或繪圖軟體的操
作)，但教材的檔案也會較大。 

 中：預設值，適用大部分軟體、網頁、簡報等錄影。 

 低：針對低頻寬教材需求的應用，但流暢性會較差。 

 

2. 聲音品質 (已錄的專案無法調整) 

 最好：聲音頻率為 96  kbps 
 好：聲音頻率為 64  kbps 
 一般：預設值，聲音頻率為 32  kbps 

 

選擇的聲音品質越高，檔案及頻寬也會越大。 
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 音軌編輯 - 置換聲音 

可以針對錄影後的教材提供進階的處理，包括重新錄音、匯入聲音...等。 

相關說明如下: 

 

1. 替換聲音 

a、 定位開始時間點 (點時間軸或移動紅線微調) 

b、 點選 圖示開啟錄音機或 插入已錄好的聲音檔，新的聲音會新增在
重錄音軌 

c、 儲存後，重錄音軌將取代原始音軌的聲音 

 

2. 刪除不要的內容，並替換成新的講解 

a、 刪除不要的內容 

- 設定分割的位置 

- 在音軌上按滑鼠右鍵，點「切割」 

- 切割出不要的內容後，點「移除」 

b、 替換聲音 (請參考步驟 1) 
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 調整教材游標的呈現 

Eve rCa m  教材一直有一項優點 ~ 就是利用較大的游標來引導講解的重點，

讓閱讀更輕鬆。 

除此之外， Eve rCa m  亦提供了游標調整的功能，可以同時滿足新的需求與

原來大游標的教學特色。 

 

相關說明如下: 
 

1. 記錄並重現真實游標 

此功能可滿足某些軟體教學
上的需求 (如 CAD 或繪圖

軟體中游標的特殊意義)。 

請進入「Eve rCa m  > 編輯
講解」，取消勾選 「 」，
便會顯示實際滑鼠游標。 

 

 

2. 變更教材游標的圖示 

請進入「Eve rCa m  > 編輯

講解」，並點選「詳細設

定」即可進行滑鼠游標更

換，如右圖。 
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- 功能設定 - 

 一般設定 (含照片 / 影像 / 音量) 

透過「Eve rCa m  > 設定」可以調整功能包括:  

1. 講師照片 / 影片 

2. 錄音音量 

3. 程式功能 

4. 簡報錄影設定 

 

 

步驟 

 

1. 相片 / 影片設定 

在圖片上點一下，可以更換教材右上角的圖片。 

勾選「錄講師影像」( 需先接上  we bca m  or DV )，並選擇解析度 ( 最
大至 320  x 240  px )即可同步錄下講師影像。 
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2. 調整錄音音量 

對麥克風講話並將音量調整至綠色範圍內；若勾選 「啟動低音量偵測」

時，Eve rCa m  就會在開始錄影時，偵測音量，並在聲音過小時跳出提醒視

窗。 
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3. 程式設定 (螢幕 / 桌面錄影的相關設定) 

 

 

 

4. P o w e r P o in t 設定 (使用簡報錄影的相關設定) 

 

 

 熱鍵說明 

在進行簡報錄影與桌面錄影時，Eve rCa m  提供熱鍵 (快速鍵)，方便您進行
操作，簡報錄影時，您可以按 F8 切換成畫筆模式 (限 Office  32bit)，每按一次 

F8 會切換成另一個顏色，依序為紅色、綠色、藍色、黃色。 

 

步驟 

 

1. 一般熱鍵 

開始錄影: F12 
結束錄影: F12 
分割段落: F9 
切換繪圖: F10 (畫筆) / F11  (白板) 
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結束繪圖: ESC 或 F10、F11 
 

2. 繪圖熱鍵 

a、 畫筆顏色: 紅色 R (Re d)、綠色 G (Gre e n)、藍色 B (Blue )、黑色 空
白鍵 

b、 畫筆樣式: 直線 L (Line )、方框 S (Squa re )、圓圈 C (Circle )、一般
畫筆 P (Pe n) 

c、 線條粗細: 數字 1 , 2 ,  3 ,  4 ,  5 ,  6 ,  7 ,  8 
d、 橡皮擦: E (Era se )，可搭配數字來改變大小 

 

3. 簡報錄影時的熱鍵 (限 o ffice  3 2 b it) 
a、 換畫筆形式：F8 
b、 換顏色：F8 每按一次會切換成另一個顏色，依序為紅色、綠色、藍

色、黃色 

 

- 線上教學網站輕鬆學 - 
輸入網址 h t tp : / / ge .e e cloud . tw > 首頁網站選單「教學網站」> 選擇 Eve rCa m  /  Eve rCa m  Poin t 
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